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ESPERIENZA LAVORATI-
VA
[ Attuale ]

[2015-2019]

[2015-2019]

[2014 -2015]

Funzionario Responsabile del Servizio

Comune di Milazzo Gestione risorse umane

Citta: Milazzo
Paese: Italia

Responsabile del servizio gestione risorse umane.
Dal 2021 a tutt'oggi titolare di specifiche responsabilita e di coordinamento del servizio
gestione risorse umane

Responsabile Ufficio Relazioni Pubbliche

Comune di Milazzo - URP

Citta: Milazzo
Paese: Italia
1. Attivita di informazione ai cittadini su disposizioni normative, sui servizi offerti
dall'ente e supporto nell'esercizio dei diritti di accesso agli atti ed alle informazioni.
2. Organizzazione e gestione dei servizi di comunicazione del sito dellEnte ed
assistenza ai singoli Settori per I'inserimento di atti ed Informazioni di competenza
di dette strutture.

Responsabile di procedimento

Comune di Milazzo Segreteria Generale

Citta: Milazzo

Paese: Italia

Struttura di supporto al RPCT:

-Attivita di supporto al Segretario Generale-Responsabile della prevenzione della
corruzione.

-Attivita di supporto al Segretario Generale-Responsabile della Trasparenza.

-Attivita di supporto al Segretario Generale per lo svolgimento del controllo successivo di
regolarita amministrativa.

Coordinatore gestione procedure informatiche
Comune di Milazzo

1. Attivita di coordinamento e formazione, per tutto I'Ente, per gli adempimenti
Amministrazione Trasparente.

2. Attivita di coordinamento per l'avvio delle procedure Halley e formazione del
personale sulla procedura “gestione atti amministrativi” e fatturazione elettronica.

Responsabile procedimento

Comune di Milazzo Finanze e Tributi

Citta: Milazzo
Paese: Italia
1. Responsabile del procedimento per la gestione delle uscite: (impegni di spesa,
liquidazioni).
2. Attivazione di tutte le procedure per l'avvio della fatturazione elettronica nell’Ente:
creazione codici univoci, attivazione procedura di contabilita, formazione del



[ 2009 - 2014 ]

[ 2004 - 2009 ]

[ 1999 - 2003 ]

ISTRUZIONE E FORMA-
ZIONE
[1995]

[2010]

[2012]

COMPETENZE LINGUI-
STICHE

personale all'utilizzo della f.e.; gestione della piattaforma per la certificazione dei
crediti

Responsabile Ufficio Relazioni Pubbliche

Comune di Milazzo - URP

Citta: Milazzo
Paese: Italia

1. Attivita di informazione ai cittadini su disposizioni normative, sui servizi offerti
dall'ente e supporto nell'esercizio dei diritti di accesso agli atti ed alle informazioni.

2. Organizzazione e gestione dei servizi di comunicazione del sito internet dellEnte ed
assistenza ai singoli Settori ed agli Uffici di Staff del Sindaco per I'inserimento di atti
ed informazioni di competenza di dette strutture.

Responsabile Unita Operativa

Comune di Milazzo - Gestione risorse umane

Citta: Milazzo
Gestione risorse umane giuridiche e rilevazione presenze, L 104/92, Cause di servizio,
inabilita al servizio concessione benefici L.151/2000, rilevazione dati PerlaPa (ex GEDAP)

Responsabile procedimento

Universita degli studi di Genova - Gestione risorse umane

Citta: Genova

Espletamento procedure concorsuali. Predisposizione bando, valutazione titoli, nomina
commissione, nomina vincitore e predisposizione contratto

Diploma di laurea

Universita degli Studi di Messina

Campi di studio: Economia e Commercio
Voto finale: 98/110

Responsansabile Ufficio Relazioni con il Pubblico
Regione Sicialiana - C.1.A.P.I.

corso di 120 con esame finale per il conseguimento del titolo di Responsabile U.R.P.

Orientatore professionale
ASNOR

Corso di 600 ore post laurea con tesi finale.

Altre lingue:

inglese

ASCOLTO A2 LETTURA A2 SCRITTURA A2
PRODUZIONE ORALE A2 INTERAZIONE ORALE A2



COMPETENZE DIGITALI
Competenze digitali - Risultati dei test

£ Alfabetizzazione informatica e digitale
Comunicazione e collaborazione
Creazione di contenuti digitali

5 Sicurezza

& Risoluzione dei problemi

AVANZATO

AVANZATO

AVANZATO

AVANZATO

AVANZATO

Livello6/6

Livello6/6

Livello6/6

Livello6/6

Livello6/6

Resultati da self-assessment basati su quadro europeo delle competenze digitali 2.1

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati

personali”.

Milazzo, 01/04/2023

Roberto Gitto

@m\;“%(\“’


https://europa.eu/europass/digitalskills
https://ec.europa.eu/jrc/en/digcomp
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